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NOMBRE DEL CURSO:

Access 2000 AVANZADO

DURACION DEL CURSO:

La duracién del visionado y comprension, para un alumno de tipo medio, sera de 40 horas. El
Centro de Formacion podra ampliar su duracion con sus propios g erciciosy practicas.

CARACTERISTICASTECNICAS:

El citado curso contiene 1871 escenas con disefio grafico, videos de animacion, textos locutados
por profesionales de radioy TV, posbilidad de impresién en 4 formatos diferentes (textos y
disefios gr aficos).

MODALIDAD DE IMPARTICION:

Este curso puede ser gecutado en Red Local para acciones Presenciales y en Cd-Rom para
Distancia/ Teleformacion.

OBJETIVOS:

El objetivo de este cur so, es complementar su formacion en e area de ofimatica, estudiando una
nueva aplicacion del paquete Office, e gestor de base de datos Access.

Ensefia una metodologia de trabajo comun a cualquier versién de gestor de base de datos de
Office, destacando en su momento las novedades que podemos hallar en Access 2000.
Sedivide en 10 capitulos:

En e primero veremos los conceptos gener ales.

En e segundo empezaremos creando una base de datos que nos servira para ir haciendo los
gerciciosdel curso.

En e tercero aprenderd a crear lastablasy determinar lasrelacionesentre éllas.

En el cuarto crearemos formularios desde tablas.

En & quintoy en € sexto veremos la gestion y disefio de formularios en vista disefio.

En e séptimo aprendera a crear consultas.

En & octavo aprenderéala creacion y gestion de infor mes.

En & noveno veremos la creaciéon de indices para ordenar y acelerar las basquedas y la
creacion defiltros.

En & décimo veremos las herramientas para megorar la gestion de las bases de datos.

El objetivo ultimo de este cur so es gue e alumno complemente sus conocimientosy los mejore.

CONTENIDO DEL CURSO:

INTRODUCCION
TEMA 1: CONCEPTOSGENERALES

TEMA 2: DISENO DE NUESTRA BASE DE DATOS
2.1 DEFINICION DE LASTABLAS

2.2 DEFINICION DE LOS CAMPOS DE LASTABLAS
2.3 DETERMINAR RELACIONES




TEMA 3: CREACION DE UNA TABLA

3.1 CREAR UNA TABLA EN VISTA DISENO

3.2 CREAR UNA TABLA UTILIZANDO EL ASISTENTE
3.3 CREAR UNA TABLA INTRODUCIENDO DATOS
3.4 OTRASFORMAS DE CREAR UNA TABLA

3.5 DETERMINAR LAS RELACIONES

3.6 TIPOS DE COMBINACIONES

3.7 PROPIEDADES DEL CAMPO (BUSQUEDA)

3.8 GESTION DE TABLAS

TEMA 4: CREACION DE FORMULARIOS
4.1 CREAR UN FORMULARIO CON EL ASISTENTE
4.1.1 CREAR UN FORMULARIO CON EL ASISTENTE CON UNA SOLA TABLA
4.1.2 CREAR UN FORMULARIO CON EL ASISTENTE CON MAS DE UNA TABLA
4.2 GESTION DE FORMULARIOS

TEMA 5: CREACION Y DISENO DE FORMULARIOSEN VISTA DISENO 12 PARTE
TEMA 6: CREACION Y DISENO DE FORMULARIOSEN VISTA DISENO 22 PARTE

TEMA 7: CONSULTASDE DATOS
7.1 CREAR UNA CONSULTA UTILIZANDO EL ASISTENTE
7.2 CREAR UNA CONSULTA EN VISTA DISENO
7.2.1 TIPOSDE CONSULTAS
7.2.1.1 CONSULTASDE SELECCION
7.2.1.2 CONSULTAS DE DATOS ANEXOS
7.2.1.3 CONSULTA DE ACTUALIZACION
7.2.1.4 CONSULTAS DE ELIMINACION
7.2.1.5 CONSULTAS DE CREACION DE TABLA
7.2.1.6 CONSULTAS DE REFERENCIAS CRUZADAS
7.3 UTILIZAR CALCULOSEN CONSULTA
7.4 MOSTRAR SOLO LOS VALORES SUPERIORES O INFERIORES
7.5 GESTION DE CONSULTAS

TEMA 8 CREACION DE UN INFORME

8.1 INFORME SENCILLO CON UNA TABLA REALIZADO CON EL ASISTENTE
8.2 INFORME CON MAS DE UNA TABLA REALIZADO CON EL ASISTENTE
8.3 CREACION DE UN INFORME CON UNA CONSULTA

8.4 GESTION CON INFORMES

8.5 PLANTILLASDE FORMULARIOSY DE INFORMES

TEMA 9: ACELERACION DE BUSQUEDASY ORDENACIONES. FILTROS
9.1 ACELERACION DE BUSQUEDAS Y ORDENACIONES
9.2 REALIZACION DE FILTROS

9.2.1 FILTROS POR SELECCION

9.2.2 FILTROS POR FORMULARIO

9.2.3 FILTROS EXCLUYENDO LA SELECCION

9.24 FILTRO U ORDEN AVANZADO

TEMA 10: HERRAMIENTAS
10.1 CONVERTIR UNA BASE DE DATOS A OTRAS VERSIONES DE MICROSOFT ACCESS
10.2 ABRIR UNA BASE DE DATOS DE UNA VERSION ANTERIOR SIN CONVERTIRLA
10.3 COMPACTAR'Y REPERAR UNA BASE DE DATOS
10.4 ESTABLECER CONTRASENA

10.4.1 ANULAR LA CONTRASENA

EJERCICIOS TOTALES DEL CURSO:

123 Ejercicios I nter activos de auto-evaluacion y 238 Practicas Virtuales




