((').) FICHA TECNICA ((').)

Foiac Ol il Pl EEm Foles i fEm
G G

NOMBRE DEL CURSO:

Excel 2000 AVANZADO

DURACION DEL CURSO:

La duracién del visionado y comprension, para un alumno de tipo medio, sera de 40 horas. El
Centro de Formacion podra ampliar su duracién con sus propios g erciciosy practicas.

CARACTERISTICASTECNICAS:

El citado curso contiene1.509 escenas con disefio gr&fico, videos de animacion, textos locutados
por profesionales de radioy TV, posbilidad de impresién en 4 formatos diferentes (textos y
disefios gr aficos).

MODALIDAD DE IMPARTICION:

Este curso puede ser gecutado en Red Local para acciones Presenciales y en Cd-Rom para
Distancia/ Teleformacion.

OBJETIVOS:

El objetivo de este cur so, es complementar sus conocimientos en la hoja de célculo Excdl.

El curso secentraen la hoja de calculo Excel 2000, pero através de él, ensefia una metodologia
de trabajo comun a cualquier versién de hoja de calculo de Office, destacando en su momento
las novedades que podemos hallar en Excel 2000.

El objetivo ultimo de este curso es que € alumno experimentado complemente sus
conocimientosy los mejore.

CONTENIDO DEL CURSO:

1. Gegtion delibros
1.1 Como abrir un libro
1.1.1 Desde € escritorio
1.1.2 Desde Excel
1.2 Cémo guardar un libro existente
1.2.1 Comandos "Guardar" y "Guardar Como"
1.3 Guardar un libro con otro formato y en otra version de Excel
1.4 Definir y modificar propiedades ddl archivo
1.5 Cambiar nombre de autor para nuevos documentos
1.6 Guardar un documento como péagina web
1.7 Como cerrar un libro
2. Formatos
2.1 Menu formato, comando celdas
2.2 Formatos Condicionales
2.3 Formatos de Hoja
2.4 Autoformas
3. Formulasy Funciones
3.1 Formulas
3.1.1 Paleta de Formulas
3.2. Funciones




3.2.1 Boton "Pegar Funcion™" de la barra de herrmientas estandar
3.3 Autosumas
3.4 Extender férmulas en unafila o columnas
4. Més sobre Edicion
4.1 Nombres de Celdas
4.2 Pegado Especial
4.3 Autoformas
5. Referencias Absolutasy Relativas
6. Como trabajar con variashojasdeun libro

7. Formulas Avanzadas
7.1 Férmulas Estadisticas

7.2 Formulas Légicas

7.3 Formulas Financieras

8. Gréaficos Estadisticos

8.1 Imprimir un gréafico

9. Comotrabajar con varioslibros

10. Base de Datos
10.1 Filtros

10.1.1 Autofiltro Personadizado
10.1.2 Desactivacion del filtro automético
10.1.3 Filtro avanzado
10.2 Formularios
10.2.1 Insertar registros empleando € formulario
10.2.2 Editar y/o consultar registros empleando € formulario
10.2.3 Borrar registros empleando € formulario
10.3 Ordenamientos y Subtotales
10.3.1 Ordenamiento de la base de datos
104 Tabla
10.5 Consolidar
10.5.1 Agregar éreas fuente a una consolidacion existente
10.6 Agrupar y Esquema
11. Herramientas
11.1 Auditoria
11.1.1 Mensgjes de error
11.1.2 Herramientas de auditoria
11.1.3 Procedimientos de auditoria
11.2 Buscar objetivo
11.3 Proteger libro
11.4 Control de cambios
11.5 Ortografia

EJERCICIOS TOTALES DEL CURSO:

113 Ejercicios I nter activos de auto-evaluaciony 207 de Précticas Virtuales




