((').) FICHA TECNICA ((').)

Foiac Ol il Pl EEm Foles i fEm
G G

NOMBRE DEL CURSO:

Excel 2000 SUPERIOR

DURACION DEL CURSO:

La duracién del visionado y comprension, para un alumno de tipo medio, sera de 30 horas. El
Centro de Formacion podra ampliar su duracién con sus propios g erciciosy practicas.

CARACTERISTICASTECNICAS:

El citado curso contienel.640 escenas con disefio gr&fico, videos de animacion, textos locutados
por profesionales de radioy TV, posbilidad de impresién en 4 formatos diferentes (textos y
disefios gr aficos).

MODALIDAD DE IMPARTICION:

Este curso puede ser gecutado en Red Local para acciones Presenciales y en Cd-Rom para
Distancia/ Teleformacion.

OBJETIVOS:

El objetivo de este cur so, es complementar sus conocimientos en la hoja de célculo Excdl.

En € Tema 1 veremos como importar y exportar documentos.

En d Tema 2 aprenderd a insertar imagenes desde ar chivo, Wordart y organigrama.

En & Tema 3 aumentard sus conocimientos con las herramientas. macros, tablas dinamicas,
escenario, auditorias, objetivos y solver. También aprenderd a personalizar las barras de
herramientas.

En e Tema 4 trabajar & intercambiando infor macién con otras aplicaciones.

En e Tema5 aprenderaarealizar gréficosen tres dimensiones.

Ene Tema6y 7 aprenderd atrabajar con bases de datos con estilosy a crear vistas.

CONTENIDO DEL CURSO:

1. IMPORTAR Y EXPORTAR DOCUMENTOS
1.1. Importar y Exportar Paginas Web
1.1.1. Comandos Copiar y Pegar
1.1.2. Consulta Web
1.1.3. Comando Abrir (menu archivo)
1.1.4. Introducir datos de Excel en laWeb
1.1.4.1. Colocar un libro en una Pagina Web
1.1.4.2. Colocar un informe de tabla dinamica como Pagina Web
1.2. Importar y Exportar Base de Datos
1.2.1. Trabgjar con datos de Access en Excel
1.2.1.1. Copiar registros de Access en una Hoja de Excel
1.2.1.2. Andlizar datos de Access en Excel
1.2.2. Mover datos de Excel a Access
1.2.2.1. Importar datos de Excel a Access
1.3. Obtener datos Externos
1.3.1. Utilizando € asistente de consultas
1.3.2. Importar archivos de texto




1.4. Importar y Exportar otras Versiones anteriores y Formatos
1.5. Formato de la Informacion Importada 'y Exportada
2.INSERTAR
2.1. Iméagenes de Archivo
2.2. WordArt
2.3. Organigrama
3.HERRAMIENTAS
3.1. Macros
3.1.1. Descripcion
3.1.2. Procedimientos para Creacién de Macros
3.1.3. Creacién de Macros sencillas
3.1.3.1. Creacion de laMacro
3.1.3.2. Visudizacion del Codigo de unaMacro
3.1.4. Ejecucion de Macros
3.1.5. Edicién de Macros
3.1.6. Asignar Macros a botones
3.1.7. Escriturade Macros en Visual Basic
3.2. Tablas Dinamicas
3.2.1. Creacion de una Tabla Dinamica
3.2.2. Edicién de la Tabla Dinamica
3.2.3. Empleo de otros botones de la Tabla Dinamica
3.2.4. Modificar campo de Tabla Dindmica
3.3. Escenarios
3.4. Persondizar Barra de Herramientas
3.5. Auditoria
3.5.1. Mensgjes de Error
3.5.2. Herramientas de Auditoria
3.5.3. Procedimientos de Auditoria
3.6. Buscar Objetivo
3.7. Solver
4. INTERCAMBIO DE INFORMACION
4.1. Imégenes de Archivos
4.2. Insertar Objetos desde Archivos
4.2.1. Insertar Objetos como Iconos
4.3. Vincular Objetos
4.4. Insertar Hipervinculos
4.4.1. Insertar un Hipervinculo aun Archivo existente
4.4.2. Crear un Hipervinculo a una Pagina Web existente
4.4.3. A una Ubicacion especifica de un Archivo
4.4.4. Crear un Hipervinculo a una Direccion de Correo
4.5. Enviar a destinatario de correo
4.6. Compartir y Proteger Libro
4.6.1. Compartir Libro
4.6.2. Proteger Libro
5. GRAFICOS
5.1. Gréficasen 3D
5.1.1. Creacion de Gréficas en 3D
5.1.2. Edicién de Gréficas en 3D
5.2. Insercion de Objetos Gréficos
5.2.1. Insercion de Texto
5.2.2. Insercién de Objetos Gréficos de Dibujo
5.2.3. Insercion de Imégenes tipo Vector
5.3. Edicién de Objetos Gréficos
6. BASE DE DATOS
6.1. Filtros
6.1.1. Autofiltro Personalizado
6.1.2. Desactivacion del Filtro Automético
6.1.3. Filtro Avanzado
6.2. Funciones de Bases de Datos




6.3. Formularios
6.3.1. Insertar Registros empleando & Formulario
6.3.2. Editar y/o consultar Registros empleando €l Formulario
6.3.3. Borrar Registros empleando € Formulario
6.4. Ordenamientos y Subtotaes
6.4.1. Ordenamiento de la Base de Datos
6.5. Tabla
6.6. Consolidar
6.6.1. Agregar Areas Fuente a una Consolidacion existente
6.7. Agrupar y Esquema
7.0OTROSTEMAS
7.1. Edtilos
7.1.1. Aplicando Estilos desde la Barra de Herramientas
7.1.2. Aplicando Estilos desde e Menu
7.1.3. Creando Estilos Propios
7.1.4. Borrar Estilos
7.1.5. Modificar Estilos
7.2. Vistas Persondizadas
7.2.1. Creacion de Vistas
7.2.2. Desplegado de Vistas
7.2.3. Eliminacion de Vistas

EJERCICIOS TOTALESDEL CURSO:

132 Ejercicios I nteractivos de auto-evaluaciony 311 Précticas Virtuales.




