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NOMBRE DEL CURSO:

Power Point 2000 AVANZADO

DURACION DEL CURSO:

La duraciéon dd visonado y comprension, para un alumno de tipo medio, sera de 30 horas. El Centro
de Formacién podra ampliar su duracién con sus propios g erciciosy practicas.

CARACTERISTICASTECNICAS:

El citado curso contiene 1.777 escenas con disefio gréafico, videos de animacion, textos locutados por
profesionales de radio y TV, posibilidad de impresion en 4 formatos diferentes (textos y disefios
graficos).

MODALIDAD DE IMPARTICION:

Este curso puede ser gecutado en Red Local para acciones Presencialesy en Cd-Rom para Distancia/
Teleformacion.

OBJETIVOS:

El objetivo de este cur so, es complementar su formacion en el area de ofimatica, estudiando una nueva
aplicacion del paquete Office, Power Point.

En & primer tema veremos modos nuevos de crear una presentacion.

En & segundo veremos como modificar € disefio de las diapositivas, asi como crear nuestras propias
plantillas de disefio.

En e tema tres veremos como agregar organigramas, sonido, masica, imagenes animadas y videos,
modificar e formato delos objetos, insertar hipervinculos, etc.

En el tema cuatro veremoslastransiciones de diapositivas y |os efectos de animacion.

En e tema cinco veremos la presentacion con diapositivas, con navegacion y presentaciones portatiles.
En e tema sei's veremos como podemos imprimir una presentacion.

El objetivo ultimo de este curso es que & alumno complemente sus conocimientosy los mejore.

CONTENIDO DEL CURSO:

INTRODUCCION

1. CREACION DE PRESENTACIONES
1.1 Como crear una presentacion con plantillas de disefio
1.2 Guardar con formato html
1.3 Guardar presentaciones en formatos .ppsy .pot
1.3.1 Formatos .pps
1.3.2 Formatos .pot
1.4 Propiedades de una presentacion
1.4.1 Cambiar nombre de autor para nuevas presentaciones
1.5 Trabgjar con diapositivas y con pagina de notas

2.DISENO DE DIAPOSITIVA
2.1 Fondo de diapositiva

2.2 Combinacion de colores
2.3 Patrones
2.3.1 Patrén de diapositivas
2.4 Modificar € disefio de diapositivas
2.5 Aplicar plantillas de disefio
2.6 Crear plantillas de disefio

3. FORMATO DE TEXTO Y OBJETOSEN DIAPOSITIVAS
3.1 Formato de texto




3.2 Hipervinculo y botones de acceso
3.3 Insercion de ecuaciones
3.4 Comentarios
3.5 Insercién y operaciones bésicas con autoformas
3.6 Voltear y girar objetos
3.7 Superposicion y agrupacion de objetos
3.8 Formato de tablas
3.8.1 Ancho de columnas, dto de filay color de relleno
3.8.2 Movimiento y copia de filas, columnasy celdas
3.8.3 Combinar y dividir celdas
3.9 Insercion y operaciones béasi cas sobre gréficos estadisticos
3.10 Objeto Organigrama
3.11 Imagen
3.11.1 Imégenes predisefiadas
3.11.2 Imégenes desde archivo
3.11.3 Algunas operaciones con imégenes
3.12 Sonido, musica, imagenes animadas y video
3.12.1 Comando "peliculasy sonidos' del mena "Insertar”
3.12.1.1 Pelicula de gaeriay pelicula de archivo
3.12.1.2 Sonido de la gderiay sonido de archivo
3.12.2 Clips multimedia

4. INTERVALOS, TRANSICIONESY EFECTOSDE ANIMACION
4.1 Intervalos
4.2 Transiciones
4.3 Efectos de animacion
4.3.1 Animacion de texto y objetos
4.3.2 Animacion de gréficos estadisticos
4.3.3 Animacién de elementos multimedia

5. PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS
5.1 Presentaciones portétiles

5.1.1 Visor del PowerPoint

5.1.2 Empaquetar una presentacion

5.1.3 Desempaguetar una presentacion
5.2 Presentacion con navegacion

6. IMPRIMIR UNA PRESENTACION
6.1 Encabezados y pies de pagina

6.2 Configurar pagina

6.3 Imprimir la presentacion

EJERCICIOS TOTALES DEL CURSO:

70 Ejercicios Interactivos de auto-evaluaciony 186 Praécticas Virtuales.




